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Положение о хранении персональных данных

1. Настоящее Положение о хранении персональных данных разработано в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных" и «Положением об  обработке  персональных  данных»,  утвержденным Приказом директора ООО «Мелаграно» от 01.09.2022г.
2. Положение определяет основные принципы и порядок хранения персональных данных в ООО «Мелаграно»  (далее - оператор).
3. В соответствии с ч. 7 ст. 5 Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных" хранение персональных данных должно осуществляться в форме, позволяющей определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки персональных данных, если срок хранения персональных данных не установлен федеральным законом, договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных.
4. К персональным данным, собираемым оператором, относятся:
фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных;
дата рождения субъекта персональных данных;
адрес регистрации и адрес фактического проживания субъекта персональных данных;
почтовый адрес субъекта персональных данных;
контактный телефон, субъекта персональных данных;
адрес электронной почты субъекта персональных данных.
5. Цели сбора персональных данных оператором:
- продвижение товаров, работ, услуг Оператора на рынке путем осуществления прямых контактов с потенциальным потребителем с помощью средств связи (допускается в порядке, предусмотренном п. 3.7 Положения об  обработке  персональных  данных );
-оказание услуг клиентам ООО «Мелаграно»
6. Способы сбора персональных данных:
- заполнение анкеты в бумажном виде;
- заполнение имени и телефона на сайте Оператора.
7. Хранение персональных данных осуществляется Куратором по обработке персональных данных оператора.
8. Хранение осуществляется в следующих формах: 
- с использованием средств автоматизации;
- без использования средств автоматизации.
9. Персональные данные относятся к конфиденциальной информации и охраняются в соответствии с Положением о конфиденциальности оператора.
Оператор использует следующие способы охраны персональных данных:
[bookmark: Par37]-Передача информации, содержащей сведения о клиентах, по телефону, электронной почте без письменного согласия клиента запрещается.
-анкеты клиентов, содержащие персональные данные, хранятся в запирающихся шкафах, обеспечивающих защиту от несанкционированного доступа.
-Персональные компьютеры, в которых содержатся персональные данные клиентов, защищены паролями доступа.
10. Право доступа к персональным данным имеют:
- руководитель оператора;
- уполномоченные сотрудники оператора;
11. Все перечисленные в п. 10 настоящего Положения лица несут дисциплинарную, административную, гражданско-правовую или уголовную ответственность за нарушение порядка хранения персональных данных.
12. В случае нарушения порядка обращения с персональными данными оператор возмещает субъекту ущерб, причиненный неправомерным использованием информации, содержащей персональные данные об этом субъекте.
13. Обрабатываемые и хранимые персональные данные подлежат уничтожению либо обезличиванию по достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено федеральным законом.
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